
 

Asistente de Recaudación de Fondos 
 
 
Ubicación: Quito, Ecuador 
Tipo de contratación: Contrato con relación de dependencia / Tiempo completo 
Modalidad: Híbrida 
Fecha de cierre de proceso: 1 de diciembre de 2025 
 
Sobre Jocotoco 
 
Somos una organización ecuatoriana sin fines de lucro dedicada a la conservación 
de especies y ecosistemas amenazados en el Ecuador. Actualmente protegemos y 
restauramos más de 44.000 hectáreas en una red de 18 reservas, distribuidas en las 
cuatro regiones del país. Nuestro trabajo se centra en el establecimiento y manejo 
efectivo de áreas protegidas, la mitigación de amenazas y la restauración de 
hábitats, en colaboración con comunidades locales, instituciones públicas y actores 
privados 
 
En Jocotoco se construyen carreras con propósito; nuestro equipo cuenta con 
diversas oportunidades de desarrollo profesional y personal, donde se reconoce el 
talento y la dedicación y se fortalece el compromiso con la conservación de la 
naturaleza del Ecuador. Valoramos a todos los profesionales que desean crecer en 
una cultura apasionada, en la que el trabajo se orienta a generar un impacto positivo 
en la protección de especies y ecosistemas.  
 
 
Sobre el cargo 
 
El/la asistente de recaudación de fondos tiene la responsabilidad de visibilizar el 
trabajo que realiza la organización para motivar el compromiso y apoyo de los 
donantes a nivel nacional e internacional y de contribuir a su sostenibilidad financiera 
a través de la identificación, formulación y gestión de propuestas de financiamiento, 
subvenciones y acuerdos de cooperación con donantes institucionales, corporativos 
e individuales que respalden las iniciativas de conservación de Fundación Jocotoco. 
También brinda apoyo administrativo en la gestión y el seguimiento de los ingresos 
provenientes de donantes institucionales e individuales, así como el mantenimiento 
de estas relaciones y de sus acuerdos. 
 

 
 
 



 

Responsabilidades y funciones principales 

●​ Elaborar propuestas de financiamiento para donantes institucionales, corporativos 
e individuales, nacionales e internacionales, basadas en un sólido conocimiento 
de la conservación del medio ambiente y la biodiversidad del Ecuador. 

●​ Gestionar los procesos previos y posteriores a la aprobación de propuestas, 
incluyendo la elaboración de contratos, reuniones de lanzamiento y seguimiento 
inicial de proyectos. 

●​ Coordinar con los administradores de programas, proyectos y equipo de 
conservación la elaboración de presupuestos y la organización de toda la 
documentación requerida para la obtención y manejo de fondos. 

●​ Documentar y verificar los fondos de contrapartida aplicables a los distintos 
proyectos, en colaboración con el equipo técnico y financiero. 

●​ Explorar y gestionar nuevas oportunidades de financiamiento, manteniendo 
actualizada la base de datos de donantes y registrando las relaciones y 
compromisos existentes. 

●​ Organizar y apoyar el desarrollo de eventos y campañas de recaudación de 
fondos. 

●​ Colaborar con el equipo de Comunicación en la elaboración de materiales y 
estrategias de comunicación que fortalezcan las acciones de recaudación de 
fondos y la relación con donantes locales e internacionales. 

●​ Procesar donaciones y mantener una comunicación fluida y oportuna con 
donantes nacionales e internacionales. 

 
Perfil del postulante 
 
Formación académica 
Título de tercer nivel en áreas como Relaciones Internacionales, Ciencias 
Ambientales, Diplomacia, Negocios Internacionales, Economía, Comunicación, o 
áreas afines.​
 
Formación complementaria en gestión de proyectos, cooperación internacional o 
recaudación de fondos es deseable.​
 
Experiencia profesional 
Mínimo 3 años de experiencia en gestión de proyectos, cooperación internacional, 
recaudación de fondos o formulación de propuestas para donantes nacionales e 
internacionales.​
 

 
 
 



 

Experiencia demostrable en redacción fluida en inglés y administración de 
subvenciones o acuerdos de cooperación.​
 
Deseable experiencia en organizaciones ambientales, de desarrollo sostenible o sin 
fines de lucro.​
 
Valorada la experiencia en relaciones con donantes internacionales, auditorías o 
procesos de rendición de cuentas. 
 
 
 
Conocimientos y habilidades 
 

●​ Excelentes habilidades de comunicación oral y escrita, con capacidad para 
redactar propuestas, informes y comunicaciones de alto nivel en español e 
inglés. 

●​ Sólidas habilidades financieras y analíticas, aplicadas a la elaboración y gestión 
de presupuestos y subvenciones. 

●​ Fuertes habilidades interpersonales y capacidad para trabajar de forma 
colaborativa con equipos multidisciplinarios, tanto en Ecuador como en el 
exterior. 

●​ Excelente gestión del tiempo, atención al detalle y capacidad para manejar 
múltiples prioridades en un entorno dinámico. 

●​ Mentalidad resolutiva, con iniciativa para proponer soluciones y adaptarse a 
contextos cambiantes.​
Creatividad y flexibilidad para identificar nuevas oportunidades de financiamiento 
y asumir responsabilidades diversas dentro del equipo. 

●​ Inglés a nivel avanzado, especialmente en redacción técnica y comunicación 
escrita, es altamente deseado. 

●​ Pasión por la naturaleza, la conservación y la vida silvestre, con afinidad por el 
trabajo de campo y los valores institucionales de Jocotoco. 

●​ Dominio de herramientas informáticas y programas de oficina (Office, Google 
Workspace). 

 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
¿Cómo aplicar? 
 
La aplicación debe ser enviada en un solo archivo PDF al correo​  
talentohumano@jocotoco.org.ec con el nombre del cargo en Asunto y debe incluir: 
 

1.​ Hoja de vida que demuestre el cumplimiento de los requisitos mencionados. 
2.​ Carta de interés con aspiración salarial en inglés y en español.​  
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Ser parte de Jocotoco significa integrar un equipo comprometido con la protección de los 

ecosistemas del Ecuador. Es contribuir, con dedicación, responsabilidad y pasión, al 
cuidado de la biodiversidad, apoyando una misión que trasciende lo individual y genera un 

impacto positivo y duradero en las personas, las comunidades y la naturaleza. 

 
 
 


